
 

 

 

 

 

～マイナンバーカード交付申請からの流れ～ 

① 出張受付を希望する事業所、団体から申請予定者リストを添えて申し込みます。 

② 税務住民課の担当者から、日程調整の連絡を差しあげます。 

③ 本人が当日までに申請書等を記入し、必要書類を準備します。 

④ 税務住民課職員が事業所、団体を訪問し、申請書を受け付け、本人確認と同時に、通知カ

ード及び住民基本台帳カード（お持ちの方のみ）の回収を行います。 

⑤ 津和野町役場から地方公共団体情報システム機構に申請書を送付します。 

⑥ 地方公共団体情報システム機構から税務住民課にマイナンバーカードが送付されます。 

⑦ 暗証番号設定依頼書に基づき、税務住民課職員が暗証番号を設定します。 

⑧ 役場から本人限定受取郵便で、カードを送付します（津和野町以外に住所がある方につい

ては、住所地の市町村から送付）。 

 

～この申請の申込みにあたっての条件～ 

○対象団体(津和野町内に事業所を置く企業、地域団体等)から概ね10人以上申し込みがある

こと。 

○申込団体が下記の点について承諾すること  

・申込団体において会場及び机・椅子等の備品の準備と片付けができること。 

・団体・企業・事業所内での周知・広報を申込者団体で行うこと。特に下記の点を知ら

せることができること。  

(ｱ) 実施日時、会場  

(ｲ) 申請受付時に持参する書類  

(ｳ) 下記に示す、本方式でカードの申請ができる方の条件  

◇本方式でマイナンバーカード交付申請が可能な方◇  

次のすべての条件を満たすことが必要です。  

(1) 申請者本人（15歳未満の方及び成年被後見人の方は法定代理人とともに）が会場

に来ることができること（企業の従業員等については、津和野町外からの通勤者も

可）。  

(2) 郵送・スマートフォン等でマイナンバーカードの交付申請をしていないこと。  

※ 既にマイナンバーカードの交付申請をしている方は、本方式では申請ができま

せん。なお、スマートフォン等でオンライン申請（交付時本人確認方式）する

方が、マイナンバーカードを早く受け取ることができます。  

(3)マイナンバーカード交付申請書に顔写真を貼付して持参できること。  

(4) 身分証明書及びそのコピー等津和野町の指定する書類を持参、提出できること。  

(5) マイナンバーカードを受領するため、「本人限定受取郵便」を受け取ることがで

きること。 

  

勤務先等での申請時本人確認方式による 

マイナンバーカード一括申請について 

～町職員が出向いて申請を受け付けます～ 



必要な書類 

①  個人番号カード交付申請書兼電子証明書発行申請書 

・個人番号カードとこれに搭載される電子証明書の申請が同時に行えます（電子証明書の発行

を希望しない場合は、申請書にその旨記入してください。）。記入は黒のボールペンでお願い

します。 

・原則、通知カードと共に送付された申請書を使用します。紛失された方には新しい申請書を

お渡ししますので、一括申請の申込み時にご連絡ください。                          

                            

㋐署名用電子証明書 e-Taxなどインターネットで電子

申告を行う際などに使用 

※英数字６～１６桁 

(英字は大文字、英字と数字を組み合わせる) 

㋑利用者証明用電子証明書 マイナポータルを利用する際など

に使用 

数 字 ４ 桁 

㋑～㋓は同じでも良い 

㋒住民基本台帳用 転入手続きやカードの住所・氏名

等の変更手続きの際などに使用 

㋓券面事項入力補助用 個人番号や基本４情報を確認し、

テキストデータとして利用 

※電子証明書（㋐・㋑）を希望しない場合、暗証番号の記入は不要です。 

④通知カード 

・申請書受付時に回収させていただきます。 

⑤本人確認書類とその写し（裏面に変更記載がある場合はその部分の写しも必要） 

ⓐから２点又はⓐ・ⓑから１点ずつ 

ⓐ 運転免許証、旅券、住民基本台帳カード（写真付き）、身体障害者手帳、精神障害者

保健福祉手帳、療育手帳、運転経歴証明書（交付年月日が平成２４年４月１日以降の

もの）、特別永住者証明書、在留カード、一時庇護許可書、仮滞在許可書 

ⓑ 健康保険証、年金手帳、社員証、学生証、預金通帳、医療受給者証、学校名が記載さ

れた各種書類（「氏名・生年月日」または「氏名・住所」が記載されたもの） 

⑥その他 

・住民基本台帳カード（住基カード）をお持ちの方は、返納が必要ですのでお持ちください。

申請書受付時に回収させていただきます。 

なお、紛失されている場合は警察へ届出し、受理番号を控えておいてください。 

問い合わせ先  津和野町役場税務住民課住民係（☎0856-74-0059） 

 

②顔写真 

・縦４．５㎝×横３．５㎝、最近６カ月以内に撮影、無帽、

正面、無背景のもの、裏面に氏名と生年月日を記入 

 

 

③暗証番号設定依頼書 

・暗証番号の種類・利用方法について 

適切な顔写真の規格 単位：mm 


